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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

PUBLICACION DE VACANTES

DESCRIPCION: Cédigo de la Cédula

SE ATIENDE DE MANERA GRATUITA Y PERSONALIZADA A LA CIUDADANIA, EN MAMPARAS ESTAN PUBLICADAS LAS VACANTES
VIGENTES, OTORGAMOS FOLIO A CADA VACANTE PARA QUE LA CIUDADANIA LOGRE IDENTIFICAR MAS RAPIDO LA VACANTE

DE SU INTERES.

REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE HUEHUETOCA, ESTADO DE MEXCIO, PAG.
RN NV IR e fHeNiE ) 115 ART. 253. CAPITULO VII

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A

SUMENTO
OBTENER: NO APLICA DOCUMENTO NN

A OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE CUANDO LA EMPRESA REQUIERA DE MANERA URGENTE CUBRIR SUS VACANTES, ENVIA DATOS
REALIZARSE: DE LAS MISMAS, SE LE ASIGANA UN FOLIO Y CON ESE SE LE DA SEGUIMIENTO.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION N/A
Y OBIETIVO DE LA MISMA

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar con
numero la
cantidad de
copias

ORIGINAL
anotar la
palabra Sl o
NO

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS

1.- PRESENTAR LA CREDENCIAL ELECTORAL (INE) NO 1 EEEﬁCMAEI\TGi I%fﬁt“ég%ggF‘;SS%"QE'S?:SBOSE
2.- COPIA DE CURP ACTUALIZADO MEXCIO, PAG. 115 ART. 253 CAPITULO VII.
NO 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A ‘ N/A \ N/A | N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A ‘ N/A | N/A | N/A

PASOS A SEGUIR QUE BUSCAR EN LAS MAMPARAS EL NUMERO DE FOLIO DE SU INTERES PARA BRINDARLE LA INFORMACION
Dis=i=Rwl= sVl < (BRI CORRESPONDIENTE.
CIUDADANO

PLAZO MAXIMO DE 1DIA
RESPUESTA

COSTO: N/A Fundamento Juridico

TMALE A0, EFECTIVO TARIETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO EN LINEA (DORDT:C%&E)
DONDE PODRA

PAGARSE: N/A

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

SE LE BRINDA A LA CIUDADANIA EN TIEMPO Y FORMA LA INFORMACION CORRESPONDIENTE SOBRE LA VACANTE
DE SU INTERES PARA AS| LOGRAR LA COLOCACION DE UN EMPLEO FORMAL.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

N/A




COBIERNG DEL
ESTADO DE

MEXICO

b} P D
Puuexico:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

DIRECCION DE FOMENTO AL TRABAJO

C. MARGARITA MORALES MARTINEZ

PLAZA HIDALGO, AV. JUAREZ S/N. CABECERA MUNICIPAL, HUEHUETOCA NO. INT.Y EXT.. SIN

HUEHUETOCA CENTRO MUNICIPIO: HUEHUETOCA

HORARIO Y DIAS DE 9:00 AM - 18:00 HRS
ATENCION:

TELEFONOS: XTS5, AX: CORREO ELECTRONICO:
empleohuehuetoca2224@gmail.com

9182699

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A

OFICINA:

DOMICILIO: : N/A NO. INT.Y EXT.. N/A

COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE

ATENCION:

TELEFONOS: (8. ! CORREO ELECTRONICO;

FORMATO(S)
DESCARGABLES

N/A

INFORMACION ADICIONAL
z_CUANTOS FOLIOS ME PUEDES PROPORCIONAR?

PREGUNTA FRECUENTE 1:

RESPUESTA: SI NO HAY PERSONAS EN ESPERA HASTA 5, DE LO CONTRARIO SERIAN 3

eVl P sl elS I\ BRIl  TUS \VACANTES SON VIGENTES?

RESPUESTA S| ,CADA DETERMINADO TIEMPO SE ACTUALIZAN TENIENDO LA COMUNICACION DIRECTA CON LA EMPRESA

=la{=etU] NN i@ VT R s TIENE ALGUN COSTO EL QUE ME BRINDEN LA INFORMACION?

RESPUESTA: TRAMITE GRATUITO Y SE DA EN HORARIO LABORAL DE OFICINA

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELAABOF?O: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

c.ANAchsszLng,QEYEs C ARGARI QR (

OY,_09 ;20

g

NOMy{E COMPLETO Mé'




