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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

EXPEDICON DE CEDULAS Y PERMISOS DE ACTIVIDADES PARA FUENTES OFERTANTES DE EMPLEO

DESCRIPCION: Codigo de la Cedula

CONSISTE EN PROPORCIONAR A DIVERSAS EMPRESAS UNA CEDULA EN LA CUAL SE COLOCARAN SUS DATOS COMO
ENCARGADO DE RH, ENCARGADO DE RECLUTAR Y DE SELECCION, UBICACION DE LA EMPRESA. CORREO ELECTRONICO'Y
TELEFONOS Y PERSONA RESPONSABLE.

REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE HUEHUETOCA, ESTADO DE MEXCIO,
=N/ \[=Nito =@/ SBE DAG. 115 ART. 253 CAPITULOV, V.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A
OBTENER:

DOCUMENTO A
OBTENER:

NO APLICA N/A

¢SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB

CUANDO LA EMPRESA TIENE DIVERSAS VACANTES Y SE REQUIERE CUBRIR EN DIFERENTES
TIEMPOS, ESTO PARA REALIZAR ACTIVIDES DENTRO DE LOS PERIMETROS
CORRESPONDIENTES AL MUNICIPIO DE HUEHUETOCA.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION N/A
Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.

CRIGINAL anotar con

anotar la

REQUISITOS: numero la

palabra Sl o

NO cantidad de

copias

PERSONAS FISICAS

REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION
}iNDETESENTAR R EREDEREALILECIRERL 4 ' PUBLICA MUNICIPAL DE HUEHUETOCA, ESTADO DE
sI 1 MEXCIO, PAG. 15 ART. 253. CAPITULO V, VI.
2- GAFETE
NO 1
3.-RFC NO 1
4.- REGISTRO PATRONAL

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A I N/A ’ N/A ‘ N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A \ N/A l N/A ‘ N/A

PASOS A SEGUIR QUE BUSCAR EN LAS MAMPARAS EL NUMERO DE FOLIO DE SU INTERES PARA BRINDARLE LA INFORMACION
Disall )= sl =i EYs < BB CORRESPONDIENTE.

CIUDADANO
PLAZO MAXIMO DE 1DIA
RESPUESTA
COSTO: N/A Fundamento Juridico
FORMA DE PAGO: ; i
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO ENLINEA (pORJ:égSE)
DONDE PODRA
PAGARSE: NiA
OTRAS ALTERNATIVAS: N/A
CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL PRESENTAR LA DOCUENTACION REQUERIDA PARA EL TRAMITE SOLICITADO.
TRAMITE
APLICACION DE LA
N/A

AFIRMATIVA FICTA
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DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADT\’HNHTQAT!VA FQEHD")NSABLE

DIRECCION DE FOMENTO AL TRABAJO

DIRECCION DE FOMENTO AL TRABAJO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: C. MARGARITA MORALES MARTINEZ

DOMICILIO: y PLAZA HIDALGO, AV. JUAREZ S/N. CABECERA MUNICIPAL, HUEHUETOCA NO. INT. Y EXT.. S/N

COLONIA: HUEHUETOCA CENTRO MUNICIPIO: HUEHUETOCA

C.p. HORARIO Y DIAS DE 9:00 AM -18:00 HRS
ATENCION:

TELEFONOS: XTS: : CORREO ELECTRONICO:

9182699 empleohuehuetoca2224@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A

DOMICILIO: 5 N/A NO. INT.Y EXT.. N/A

COLONIA:

N/A MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE N/A
ATENCION:

TELEFONOS: - : CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S) ' N/A
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
=12 2elb Ny alitelV AN I A QUE TENGO DERECHO CON LA CEDULA?

RESPUESTA VOLANTEO, PERIFONEO Y EXCLUSIVIDADES

==l VN y = elelVI N =il | EN QUE HORARIO Y DIAS PUEDO REALIZAR ACTIVIDAD?

RESPUESTA

ES LIBRE EL HORARIO Y LOS DIAS QUE ELLOS QUIERAN

aieilal BNy I=l=@lUI NGRS ; TIENE ALGUN COSTO LA CEDULA DE ACTIVIDADES?

RESPUESTA: ES TRAMITE GRATUITO

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO: (;L_ VISTOBUENG . FECHA DE ACTUALIZACION:
\ ( e
\% *‘1—;—# ;\ \ \\ k\ g ( B '
C. ANAHI'GONZALEZ REYES MW]\'?:MORALESMARTINEZ (OH ( a ;20

BRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO




